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Szakmali program

GTU Nonprofit Kézhasznt Kft. a Pest Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatal Szocidlis
Hatosagi és Ellendrzési Osztalya altal PEC/001/473-15/2013 szamon kiadott miikodési engedély
modositasat tartalmazé hatarozata alapjan alaptevékenységek kozé beemelte a Falugondnoki,
tanyagondnoki szolgaltatds megnevezésli kozfeladat ellatasat. Gomba telepiilésen 2009, julius 1 o6ta
miikddik a szolgéltatas, melyet a GTU Nonprofit Kft. 2013. november 1 6ta fenntartovaltassal vett 4t.

A szolgaltatas fenntartéja - GTU Nonprofit Kézhaszni Kft.

A szolgaltatas megnevezése: Tanyagondnoki Szolgalat
Székhelye: 2217 Gomba, Kossuth tér 21. (hrsz.: 720/1)
Ugyfélfogadas helye: 2217 Gomba, Kossuth tér 21

Képviselgje: Jakab Laszl6 Imre, ligyvezetd; Tel.: +36 29 633 064

E-mail: gtukft@gomba.hu

A tanyagondnoki szolgalat feladatait egy (1) f6 — a GTU Nonprofit Kézhasznt Kft. alkalmazéasban 4116,
tanyagondnok latja el munkaviszony keretében.

Szakmai munkajat a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. tv-ben
(tovabbiakban: Szt.), valamint végrehajtasi rendeleteiben, és Gomba Kozség Onkorméinyzata
Képviseld-testiiletének a tanyagondnoki szolgalat mitkodését is magaba foglald szocialis igazgatasrol
és ellatasok helyi szabalyairdl szol6 29/2023. (X11.17.) sz. rendeletében szabalyozott eldirasok szerint
kell végezni.

l.  rész.
A tanyagondnoki szolgalat célja, feladata

A tanyagondnoki szolgaltatas célja a kiilteriileti lakott helyek esélyegyenléségének novelése, az ott é16k
¢letfeltételeinek javitasa, a kozszolgaltatasokhoz valdé hozzajutas és a szocialis alapellatasok
kiépitésének elbsegitése, a kiilteriileti él6helyek szolgaltatasi funkcidinak bovitése, kozosségfejlesztés,
valamint a jobb életmindség elérése.

A tanyagondnoki szolgalat a 3/2020. (I11. 26.) 6nkormanyzati rendelet, az 1/2000. (1.7.) SzCsM
rendelet 39. § (1)-(3) bek. valamint a helyi sziikségletek alapjan:

e kozvetlen, személyes szolgaltatasokat (ezen beliil alap- és Kiegészité feladatokat), valamint
e az onkormanyzati feladatok megoldasat segit6, kozvetett szolgaltatasokat végez.

A tanyagondnoki szolgaltatas:

a) szallitas,

b) megkeresés és

c) kozosségi fejlesztés szolgaltatasi elemet biztosit.



mailto:gtukft@gomba.hu

A szolgaltatas igénybevételére jogosultak kore:

Elsésorban a tanyagondnoki korzet teriiletén életvitelszeriien tartdzkodo kiilteriileti lakossag, amely
szocialis koriilményei, ezen beliil kora, egészségi allapota és egyéb aktualis élethelyzete alapjan
alkalmilag vagy tartosan jogosultta valik a szolgaltatas igénybevételére. A kdzvetett szolgaltatasok
tekintetében a kozség teriiletén életvitelszertien tartdzkodo lakossag. A tanyagondnoki szolgaltatas
valamennyi eleme téritésmentes.

Mas intézményekkel torténé egyiittmilkodés modja:

A tanyagondnok munkaja soran egyiuttmtikodik

- a hazi segitségnyujtast ellato idosek képvisel6jével, a kapcsolattartas napi rendszerességi,
elsésorban telefonon vagy személyesen torténik,

- Gomba Kézség Onkormanyzataval, a kapcsolattartas napi rendszerességii, elsésorban
személyesen a polgarmester utjan torténik,

- a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcsdde vezetdjével, illetve a Gombai Fay Andras

Reformétus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola vezet6jével, iskolatitkaraval de
itt a kapcsolattartas csak alkalomszert, telefonon vagy személyesen torténik,

- aszocidlis, illetve gyermekvédelmi teriileten a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozdjaval
a kapcsolattartas alkalomszert, telefonon vagy személyesen torténik,

- ahaziorvossal a kapcsolattartas telefonon vagy személyesen torténik,
- avédoéndi szolgalattal a kapcsolattartas alkalomszeri, telefonon vagy személyesen torténik.

Az egyittmikodésiik révén kolecsondsen tajékoztatjak egymast a falugondnoki szolgalat
szolgaltatasaba bevonando, illetve a mar a szolgaltatasban részesiilt személyekrol.

IL. rész
Gomba kozség rovid bemutatasa illetve a telepiilési, lakossagi sziikségletek ismertetése

Gomba kozség rovid bemutatasa

Pest megye keleti részén, a G6d6l16i-dombsag deli részén helyezkedik el. Budapest 50 km, Monor 9 km,
Ull6 17 km, Tapidbicske 16,5 km, Kéava 6,5 km, Pand 10 km-re van téle. A telepiilés jogallasa szerint
kozség, alapteriilete 39,71 km2

Teljes népesség 3216 6 (2021. 12. 31-1 adatok alapjan)
Népstirtiség 74,34 £6/km?

Demografia

A telepiilés 1élekszama 2021.december 31-én 3216 6 volt. Az alabbi korosztalyi bontasok szerint
probaltuk szemléltetni a lakossag megoszlasat.

Korosszetétel szerint a telepiilésen 0-18 éves korig 648 f6t, 19-62 éves korig 1986 {6t jelent. Tovabba
Gomba kozség teriileten €16 62 év feletti lakosok szama 582 6.


http://ovoda.gomba.hu/
https://hu.wikipedia.org/wiki/N%C3%A9ps%C5%B1r%C5%B1s%C3%A9g

Gomba kozség Korosszetétel a 2021. december 31-i adatok alapjan
Foglalkoztatds
,0_14 14 éves kor felett szempontjabol 62 ¢év feletti
évesek aktiv koriiak (19-62) lakosok
3216 6 505 16 2711 6 1986 16 582 16
Lakonépesség szama (2021.12.31.): 3216 fo
62 év feletti lakossag aranya a lakonépességhez 18.09 %
0-14 évesek aranya a lakénépességhez 15.70 %
Sziiletések szama megel6z6 évben, helyben 0 6
Halalozasok szama, helyben 21 16

Kozlekedési kapcsolatok

Gomba kozség kozlekedési kapcsolatai mind Budapest, mind Cegléd felé, mind pedig a kdrnyez6
nagyobb varosok felé (Monor, Szolnok, Kecskemét, Jaszberény) kielégitoek. A kozségben €16k
jellemzden az autobusz kozlekedést, sajat jarmt hasznalatat veszik igénybe. A vasuti kozlekedést
legkonnyebben Monorra vald beutazas utan tudjak igénybe venni.

Gazdasagi Adatok

Ahogy a térségben, ugy jellemzéen Gomban is a mezdgazdasag a vezetd gazdasagi agazat. Elsésorban
gabonatermelé  vidék, de hagyomanya van a sz6l6- és gyiimolcstermesztésnek is. A
korabban jelentésebb szamu sertés-, és szarvasmarha allomany napjainkra megfogyatkozott. A
zomében mezdgazdasagi tipusu vallalkozasok jellemzoek a telepiilésre.

Infrastruktara

A tanyavilag belteriilettél mért tavolsaga 5 — 15 km. A kiilteriileti tanyavilag csak sokszor nehezen
jéarhato foldaton kozelithetd meg. A belteriilet infrastrukturalis ellatottsaga jonak mondhat6. Szilard
burkolata ut (90%-ban), villamos haloézat (95%ban), gazvezeték, telefonhalozat, Vezetékes ivoviz,
széles savu internet halozat, kozvilagitas mind elérhetd a belteriileten €16 lakossag szamara.

A kiilteriileten villamoshaldzat kb. 80 %-ban elérhetd, mas infrastruktura (pl.: vezetékes viz, furt kut)
viszont nincs sok helyen kiépitve. Kozlekedési lehetdség tomegkozlekedéssel (busz) nem megoldott.

A tanyagondnoki korzetek kialakitasa

A tanyagondnoki korzetek ugy keriiltek kialakitasra, hogy az elhelyezkedésébdl adoddan a lakossagi
szolgéaltatasok teriiletén jelentds hatranyt szenvedo tanyas, kiilteriileti részeket fedje le, ahol a helyben
¢l6 lakossag sem élelmiszerekhez, sem egyéb haztartdsi és iparcikkekhez, gyogyszerekhez nem tud
helyben hozzajutni, mivel semmilyen kereskedelmi egység nincs azon a telepiilésrészen. Ezért ezen
helyeken a lakossagi beszerzési sziikségletkielégitése csak nehézkesen oldhatd meg.

A telepiilésen 1évé szolgaltatasok bemutatasa

A Gombai Onkormanyzat tarsult formaban Bényével kozosen mikodtet hivatalt, igy a kozigazgatasi
szolgaltatasok igénybevételére és intézésére helyben van lehetéség a Gombai Polgarmesteri Hivatalban.



Telepiilési, lakossagi sziikségletek

Gomba ko6zség belteriiletén a koz-és lakossagi szolgaltatasok koézepes szinvonalon hozzaférhetok.
Minden lakossagi alapszolgaltatas elérhetd, amelyet kdzség nyujtani tud. Ettdl eltéréen a kiilteriileten
¢l6 lakossag intézményhiany és kozlekedési infrastruktira hidnya miatt egyes lakossagi
kozszolgaltatasokhoz jelenleg nem jut hozza, vagy csak igen nagy hatrannyal hozzaférheté szamukra.

A jelenlegi szakmai program és a tanyagondnoki szolgdlat nagyban hozzdjdarul az igényelt koz- és
lakossagi szolgaltatasok hozzaférhetoségehez.

A telepiilés belteriiletén elérhetd és biztositott kozszolgaltatdsok, amelyek a kiilteriileten a
tanyagondnoki szolgalat nélkiil nem lennének elérhetok:

Szolgaltatasok Gomba belteriilet Felsofarkasd, Tetepuszta, Topart
Polgarmesteri Hivatal, jegyz6 van nincs
Posta van nincs
Haziorvos van nincs
Fogorvos van nincs
'Védonoi szolgalat van nincs
Csaladsegités, van nincs

gyermekjoléti alapellatas

Gyoéqgyszertar van nincs
Ovoda van nincs
Iskola van nincs
Mivelddési Haz van nincs
Konyvtar van nincs
Szocialis étkeztetés van van

Elelmiszerbolt van nincs
Iparcikk tizlet van nincs
Z06ldséges van nincs
Téap és takarmanybolt van nincs

Gomba kdzség donkormanyzata, a fenntartasaban miikodé és GTU Kézhasznti Nonprofit Kft. altal
iizemeltetett F6zOkonyhan keresztiil biztositja az étkeztetést.

Tanyagondnoki korzet sajatossagai - az ellatottak kore

A tanyagondnoki szolgalat tevékenysége a Gomba Kozség kozigazgatasi hataran beliil é16 egyéb
belteriileti lakossagra teljeskortien kiterjed. A kozség belteriilete teriiletileg egymastol elkiiloniilé négy
egységre tagozodik. (1. szamu melléklet - térkép).

L. belteriileti egység: Felsofarkasd (nagysagrendileg 80-100 6 lakost jelent)
IL. belteriileti egység: Tetepuszta (nagysagrendileg 10-30 6 lakost jelent)
I11. belteriileti egység: Topart (nagysagrendileg 20-40 £6 lakost jelent)

Az ellatando teriiletrészek mindegyike viszonylag jol megkozelithetd, még a téli, esésebb, havas
utviszonyok kozott is, mivel a tanyakra tobb esetben szilard burkolatd, illetve van ahol aszfaltozott és
stabilizalt ut vezet. Teriiletileg sem esnek tal messzire egymastol a fent megjelolt teriileti részek, azok
kényelmesen bejarhatéak egy tanyagondnok szamara munkaidején beliil.

Il. rész




111/1 - A tanyagondnoki szolgalat kézvetlen, személyes szolgaltatasok korébe
tartozo alapfeladatai, nyajtott szolgaltataselemek

SZALLITAS
1. Kozremiikodés az étkeztetésben

A feladatellazas tartalma, mddja:

Az étkeztetés Keretében azoknak a szocialisan raszorultaknak a legalabb napi egyszeri
meleg étkezésér6l kell gondoskodni, akik azt onmaguk, illetdleg 6nmaguk és eltartottjaik
szamara azt tartésan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani. Etkeztetésben sziikséges
részesiteni azt az igénylét is, illetve az altala eltartottakat is, aki kora, egészségi allapota,
fogyatékossaga, pszichiatriai betegsége, szenvedélybetegsége vagy hajléktalansaga miatt sem
képes az étkeztetésr6l mas modon gondoskodni.

Ennek keretében torténhet a napi egyszeri meleg étel éthordoban torténé hazhoz szallitasa.
Az ételszallitas hétkoznapokon 11:30-t61 13 oraig torténik. Kapcsolodo feladat a szolgaltatast
igénybe vevokkel vald beszélgetés soran, a tovabbi esetleges alapellatasi igények felmérése.

Az étkeztetés iranti igényt irasban kell kérelmezni.

Az elldtottak kore:

Azok, akik szocialisan raszorultak, illetve koruk, egészségi allapotuk, fogyatékossaguk,
pszichitriai betegségiik, szenvedélybetegségiik vagy hajléktalansaguk miatt nem képesek
gondoskodni a legalabb napi egyszeri meleg étkezésrél, valamint az alapvet6 élelmiszerek
beszerzésérol.

A feladatelldrds rendszeressége:

Hétkéznapokon naponta nytjtott szolgaltatas.

2. Kozremiikodés a hazi segitségnyujtas biztositasaban

A feladatellgtds tartalma, mddja:

A hazi segitségnyujtas keretében a tanyagondnok azon feladatokat latja el, amelyek kiviil esnek
a képesitett gondozok altal végezheté feladatok (pl.: etetés, gyogyszeres ellattas, személyi
higiénia biztositasa, egészségiigyi ellatasok stb.) korén.

A tanyagondnok segitséget nytjthat a raszorultak fizikai erejét és/vagy mozgasképességét
meghaladé feladatok megoldasaban:

- haz koriili, szakképesitést nem igényl6 feladatok (villanykorte, gazpalack, zar stb.
cseréje), - Kisebb, specialis szakértelmet nem igénylé javitasok,
- nehezebb targyak mozgatasa, ho eltakaritas,

- a napi ¢életvitel fenntartasahoz sziikséges alapvetd élelmiszerek, vegyi aruk,
fogyasztasi cikkek stb. beszerzése. A tanyagondnok az igénybe vevé altal jelzett
beszerzési igényt irashan rogziti, a vasarlasra elleget vesz at, és a kért arucikkeket
helyben vagy az utja soran vasarolja meg. A vasarlasrol koteles nyugtat kérni, és a
vasarolt arucikkekre az igénybe vevotdl kapott készpénzzel a bizonylat atadasaval —
a beszerzett aru atadasaval egyidejiileg — elszamolni.

Az elldtottak kore:

- azok a személyek, akik otthonukban énmaguk ellatasara sajat er6bol nem képesek, és
nem gondoskodnak réluk,




- Ellatottak korébe tartoznak tovabba azok, akik a tomegkozlekedés hianyossagai miatt
a szocialis helyzetiikb6l adodéan a belteriileten és a kornyezd telepiiléseken
elérhet6 kozszolgaltatasokat nem tudjak igénybe venni.

A feladatellazas

rendszeressége: Folyamatos,
napi jellegii.

3. Kozremiikodés a kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban

A feladatellazas tartalma, mddja:

A szocialis biztonsag megteremtéséhez és a helyi k6zosségi életbe valo bekapcsolddashoz
sziikséges informaciok eljuttatasa a telepiilés lakoi szamara.

A tanvagondnoki szolgaltatast véegzd feladata:

A tanyagondnok hirdetményeket, szololapokat helyez ki a kiiltertiletek frekventalt kozteriiletein,
illetve szoban tajékoztatja a lakossagot az aktualis programokrol és rendezvényekr6l. Ezzel egy
idében a lakossag altal megfogalmazott igényeket és észrevételeket tovabbitja a polgarmesternek
szoban és, ha sziikséges irasban is.

Az ellgtottak kore:

A telepiilés lakossaga, de elsésorban a kdzosségi €s szocialis ellatasokra vonatkozo
informaciokat igénylok.

A feladatelldtds rendszeressége:
Folyamatos, napi jellegti.

4. Az egészségiigyi ellatashoz valé hozzajutas biztositasa

A feladatelldrds tartalma, médja:

A feladat harom f6 teriiletet érinthet:

a) a betegek haziorvosi rendelésre, illetve

b) egyéb egészségiligyi intézménybe szallitasat, valamint

C) agyogyszerek kivaltasat, és a gyogyaszati segédeszk6zokhoz vald hozzajutas biztositasat.

Haziorvosi rendelésre valo szallitas:

Atanyagondnoki szolgaltatas alapfeladata, hogy a kiilteriileten él6 beteg emberek minél gyorsabban
jussanak el a megfelel6 orvoshoz, jussanak gyogyszereikhez. A szallitasi feladatot igény szerint
kell ellatni, indokolt esetben a sajat telepiilésen beliil is. A telepiilésen kiviili betegszallitas
esetén alkalmazkodni kell a rendelési id6khoz és a betegek szamara eldirt idopontokhoz. A
fert6z6 betegek szallitasanal Kkiilonosen koriiltekintéen kell eljarni. A tanyagondnok
kizardlag jarobeteg-szallitast végezhet, kivéve, ha a ment6 kihivasara vagy megérkezésére nincs
lehet6ség.

A tanyagondnok tajékozodik és tajékoztatja a lakossagot a sziir@vizsgalatok lehetdségérol,
helyszinér6l, esetleges id6épontjarol.

Eoyéb eqészségiigyi intézménybe vald szdllitds- szakrendelésre szdllitds

Az egészségiigyi intézményekbe valo szallitasa elézetes idépont egyeztetés, orvosi beutald
alapjan torténik.

Gyoqyszerkivaltds, gydqydszati seqédeszkozokhoz vald hozzdjutds biztositdsa

A tanyagondnok a gyogyszerkivaltast, a gyogyaszati segédeszkozok beszerzését az ellatottak
¢s a haziorvos szokasjoga, igénye Szerint végzi.




Az elldtottak kore:

Betegek, mozgaskorlatozottak, kismamak, Kisgyermekes csaladok, idések, akik szamara a
kozlekedés elsésorban egészségi allapotuk, életkoruk, egyéni élethelyzetik és szocialis
helyzetiik miatt tobb esetben nehézséget okozhat. Mivel kiilteriileten nincs gyogyszertar ezért a
receptek kivaltdsa és a gyogyszerek id6ében torténd hazhoz szallitisa nagy segitség ezen
betegeknek.

A feladatellatds rendszeressége:

Heti jellegii, eseti igények alapjan.

5. Az ovodaskoru, iskolaskoru gyermekek szallitasa

A feladatellgzas tartalma:

a) Iskolaba és ovodaba szallitas

A tomegkozlekedés hianyossagai miatt és a gyermekek biztonsagos kozlekedése érdekében
a tanyagondnoki gépjarmi részt vehet a gyermekek szallitasaban. A gyermekszallitasi feladatok
egyik része a tankotelezettség megoldasaban torténd segitségnyujtas. A tanyagondnoki feladat
elsésorban a kiilteriileti tanyakon é16 gyermekek esélyegyenlGségét biztositd szolgaltatasokhoz
valé hozzajutas segitése rendkiviili id6jaras esetén. A gyermekszallitasi feladatok masik része
pedig a gyermekek iskolai rendezvényekre, versenyekre, linnepségekre valod szallitasa igény
esetén.

b) Egyéb gyerekszallitas
A gyermekek szabadidds programra, iskolan-, évodan kiviili rendezvényekre, kirandulasokra,
sport tevékenységekre stb. valo szallitasa is a tanyagondnoki szolgaltatas egyik
alapfeladata. A tanyagondnoki gépjarmiinek meg kell felelni a gyermekszallitas feltételeinek,
rendelkeznie kell a sziikséges targyi és egyéb feltételekkel. (pl.: gyerekiilések, tilésmagasitd, biztonsagi
ovek.)

Az ellatottak kore:
A tankoételezettségi korba tartozo iskolas illetve 6vodas kort gyermekek.

A feladatellazas

rendszeressége:
Alkalmi jellegii feladat, igény esetén.

MEGKERESES

1. Kozremiikodés az étkeztetésben

A tanyagondnok szallitason kiviili feladata a telepiilésen ¢l6 lakosokkal valo beszélgetés soran
a tovabbi étkezési igények felmérése és tovabbitasa a fenntarto felé, illetve a megszervezésében
valo kozremukodés.

2. Kozremiikodés a hazi segitségnyujtas biztositasaban

A tanyagondnok napi szinten figyelemmel kiséri az id6s, egészségi allapotukban korlatozott,
foleg egyediil é16 embereket. Sziikség szerint jelzéssel él a megfelelé szakma képvisel6je felé
(csaladsegit6é csaladgondozo, hazi-segitségnyujtd), amennyiben azt tapasztalja, hogy
onmagukrol sajat haztartasukban is mar csak segitséggel képesek gondoskodni. A folyamatos
gondozast igénylé személyek esetében gondoskodik a hozzatartozok értesitésérél, ennek
hianyaban a fenntarté segitségével eljar az ellatott személy intézményi elhelyezésében.



3. Az egészségiigyi ellatashoz valé hozzajutas segitése

A tanyagondnok a sokrétii munkajanak koszonhetéen napi szinten kapcsolatban van a kiiltertileti
lakosokkal, igy lehetésége van figyelemmel kisérni az egyediil él6ket, foként az idés embereket.
Abban az esetben, ha valakinek az egészségi allapotaban olyan mértéki romlas kovetkezik be,
amit mar 6 maga nem tud, képtelen szakembernek jelezni, azt a tanyagondnok teszi meg, és
tajékoztatja a haziorvost. A tanyagondnok adott esetben az eseti meghirdetett sztirévizsgalatokrol
tajékoztatja is a lakossagot, ha sziikséges.

4. Kozremiikodés a kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban

A feladatellatas tartalma,

modja:

A tanyagondok a helyi kozosségi élet egyik szerepldje, aki nemcsak szallitasi, de szervezési
feladatokat is ellat. A kozosségi programokon szabadidejében, aktivan részt vesz, ha tud bevon

ebbe emberek is. Ha tudja felméri szolgaltatasi teriiletén (korzetében) a lakosok sziikségleteit,
igényeit.

A tanyagondnok tovabbi feladata:

A helyben vagy a kozigazgatasi teriileten miikodd szocialis ellatorendszer szolgaltatasainak
igénybevételének lehetéségeire vonatkozd informaciok felkutatasa, errdl a kilteriileti lakossag
tajékoztatasa.

I11/2. - A tanyagondnoki szolgalat kozvetlen, személyes szolgaltatasokon beliili
kiegészito feladatai

SZALLITAS
1. A kozosségi, miivelodési, sport- és szabadidos tevékenységek szervezése, segitése

A feladatellgzds tartalma, mddja:

A tanyagondnoki szolgaltatas egyik f6 célja a telepiilésen él6k életminéségének javitasa. Ez jelenti
a helyi kozéletet, civil szervezetek Iétét és miikodését, amit a tanyagondnoki szolgalat
fenntartoja tamogathat. A feladat elvégzésében nagy szerepe van a tanyagondnoknak, aki ismeri
a telepiilés lakoit — kiemelten a kiiltertileti lakosokat - és sziikségleteiket, élvezi bizalmukat, és
konnyen aktivizalhato kapcsolatrendszerrel kell rendelkeznie.

A tanyagondnok tevékenysége a telepiilésen kiviili kozosségi, kulturdlis események szervezésére
is kiterjedhet, azoknak rendszeres résztvevéje vagy akar szervezdje is lehet. Jellemzd ilyen jellegii
programok lehetnek: éves falunap, szinhazlatogatas, nyugdijasok kirandulasa, gyogyfiirdébe,
egyhazi eseményekre torténd szallitasok.

Az ellgtottak kore:

A telepiilés lakosai, k6zosségei.

A feladatellgtds rendszeresséqge:

Alkalomszeriien

2. Egyéni hivatalos iigyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa



A feladatelldzds tartalma, mddja:

A tanyagondnok feladati k6z¢é tartozik a kiilteriileti lakosok hivatalos tigyeinek intézésében
segitségnyujtas, amely torténhet a szolgaltatast igényl6k adott hivatalokba, intézményekbe
torténd szallitasaval, illetve az tigyek szolgaltatast végzo altal torténd elintézésével. Ide tartozik
a kiilonféle tigyek elintézésérél (milyen tigyben hova kell fordulni, hol, milyen dokumentumokat
kell beszerezni ill. benyujtani) valo tajékozodas és tajékoztatas is. Fontos, hogy a tanyagondnoki
szolgaltatast végzo kolléga a munkaja soran koteles a kiiltertileti lakossagot érinté gondokat az
onkormanyzat felé tolmacsolni, valamint az onkormanyzat intézkedéseit a lakossaggal
megismertetni, és a visszajelzéseket tovabbitani. Feladatellatasa soran rendszeres kapcsolatban van
a lakossaggal, problémaikat, kéréseiket meghallgatja.

Az elldtottak kore:
A telepiilés lakosali,

kozosségei. A
feladatelldzds
rendszeressége:
Alkalomszertien, igény
szerint.

3. Kozremiikodés az egyéb alapszolgaltatasokhoz valé hozzaférésben

A feladatellgzas tartalma, mddja:

A tanyagondnoki szolgaltatast végz6 fontos feladata a szocialis igazgatasrol és a szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvényben meghatarozott szocialis alapszolgaltatasok, valamint
a gyermekjoléti szolgalat igénybevételéhez nyujtott segitség, az ezen intézményekkel,
szakemberekkel val6 folyamatos kapcsolattartas, igény esetén a szakemberek szallitasa.

A tanyagondnoki szolgaltatast végzé munkaja soran folyamatosan figyelemmel kiséri a lakossag,
és kiilonosen a  veszélyeztetett  csalddok  életkoriilményeit.  Eszlelnie  kell a
veszélyhelyzeteket, a kiilonbozo szenvedélybetegségeke.

Kiilonos figyelemmel kell lennie a gyermekek helyzetére, az esetleges gyermekbantalmazasra, a
csaladon beliili er6szakra. Amennyiben ilyen esetek tudomésara jutnak, azonnal koteles
tajékoztatni a fenntartét, hogy a sziikséges intézkedésekre (megel6zés, kriziskezelés) sor
keriilhessen. A tanyagondnok részt vesz a veszélyhelyzetek elharitasat célzo intézkedésekben
(otthonba szallitas, gyermekjoléti szolgalattal valo egylittmikodés, a krizishelyzetben 1évé
csaladok szakemberekkel torténd latogatasa).

Figyelemmel kiséri a maganyosan éloket, esetleges egészségromlasukrol tajékoztatja a
haziorvost. Amennyiben azt tapasztalja, hogy 6nmagukrol sajat haztartasukban mar segitséggel
sem képesek gondoskodni, megteszi a sziikséges Iépéseket. A magatehetetlen személyek esetében
gondoskodik a hozzatartozok értesitésérdl, a korhazba vagy otthonba keriilt egyediilallo falusi
lakosokat latogatja.

A szallitasi szolgaltatas a raszorult lakosok, hozzatartozoik jelzése alapjan vehetd
igénybe.

Az ellatottak kore:

A tanyagondoki korzetben ¢él6 szocialis, egészségiigyi és mentalhigiénés problémak
miatt veszélyeztetett, illetve krizishelyzetbe kertilt személyek, csaladok.

A feladatelldtds rendszeressége:

Folyamatos, igény esetén.



4. Egyéb lakossagi szolgaltatasok biztositasaban valo kozremiikodés

A feladatelldzds tartalma, modja:
Olyan feladatok tartoznak ide, amelyek kozvetleniil egyik korabban felsorolt feladathoz
sem tartoznak:

e Napi beszerzések: a mindennapi megélhetéshez sziikséges aruk (pl. alapvetd élelmiszerek
beszerzése és hazhoz szallitasa)

e Nagybevasarlas: az igénybe vevok bevasarlokozpontokba valo eljuttatasaval vagy —
megbizasuk alapjan — a tanyagondnoki szolgaltatast végzo 4ltal térténd nagyobb tételben
torténd egyidejii beszerzések, melyek egyik célja az ellatottak korlatozott anyagi
lehet6ségeinek kimélése a nagybani bevasarlassal elérhetdé megtakaritassal.

e Tartos fogyasztasi cikkek, haztartasi és mezdgazdasagi kisgépek szervizbe szallitasa.

A tanyagondnoki szolgalat egyik legfontosabb célcsoportja az idéskoruak kore, a szamukra
nyujtott szolgaltatasok elsébbséget élveznek. A tanyagondnoki szolgélat biztositja szamukra
a hozzatartozoik korhazi latogatasat, illetve lehet6vé teszi kapcsolattartasukat a kérnyéken
miikddo szocialis intézményekkel.

Az ellgtottak kore:

Azok a kiilteriileten €16k, akik a fenti szolgaltatast igénylik, s azok teljesitésér6l mas modon
nem tudnak gondoskodni, illetve az szamukra aranytalan terhet jelentene.

A feladatellards rendszeressége:

Igény szerint.

MEGKERESES

1. Kozremiikodés az egyéb alapszolgaltatasokhoz valé hozzaférésben

A tanyagondnok a mindennapi munkaja soran folyamatosan figyelemmel kiséri és észleli
a veszélyeztetett csaladok, egyének életkoriilményeit. Eszleli a veszélyhelyzeteket, a
kiilonb6z6 szenvedélybetegségeket, fliggéségeket kiilonds tekintettel a gyermekek helyzetére,
az esetleges gyermekbantalmazasra, a csaladon beliili er6szakra. Megfelel6 informaci6 esetén
jelzési  kotelezettségének eleget téve elGsegiti a sziikséges, prevencios intézkedéseket
(megel6zés, kriziskezelés), segiti a hivatalos iigyek intézését.

KOZOSSEGI FEJLESZTES

1. Kozosségi, miivel6dési, sport és szabadidés tevékenységek szervezése, segitése

A tanyagondnok egyik f6 feladata lehet a telepiilés kozosségi életének fellenditése, fenntartasa.
Személyiségével hat a kozosségre, a teleptilésen él6k szamara minta, példakép lehet,
mely nagymértékben meghatarozza a kozos programok mindségét, gyakorisagat. Minden
korosztaly szamara hasznos, értékes, maradand6 kulturalis, sport és szabadidés programokat
szervezhet, mint pl. szinhaz, mozi, nyugdijas talalkoz¢ illetve akar mas telepiilés programjain
valo részvételek.



111/3 - A tanyagondnoki szolgalat altal nyajtott kozvetett - az
onkormanyzati feladatok megoldasat segit6 - szolgaltatasok

SZALLITAS

A tanyagondnoki szolgaltatast végz6 — amennyiben ez nem a személyes Segitségnyujtas
rovasara torténik - kézremiikodhet azon dnkormanyzati feladatok megoldasaban is, amelyeknek
ugyancsak céljaakozség lakossaganak minél jobb ellatasa, de amely feladatokat nem személyesen
és kozvetlentiil az egyes raszorulok, igénybevevok szamara végzi. llyen feladatok lehetnek:

o ¢telszallitas dnkormanyzati intézménybe,

*  Onkormanyzati informaciok kozvetitése a lakossag
részére,

+ aszolgalat mikodtetésével kapcsolatos teend6k
ellatasa.

A tanyagondnok végzi az énkormanyzat, a hivatal és az 6nkormanyzat szervezeteinek
kiilonb6z6 eszkdzbeszerzéseit igény esetén.

llyen feladatok:
» Napi rendszerességgel a telepiilés ellatasat, miitkodését szolgalé anyag- és arubeszerzés
az 6nkormanyzat és intézményei szamara,
» Onkormanyzati, intézményi informaciok kozvetitése a lakossag részére (irasos anyagok,
szordlapok terjesztése — a helyi hirdet6tablakon valo elhelyezés, illetve a szoérdlapok

hazhoz juttatasa), valamint az egyéb onkormanyzati fenntartasu és finanszirozasa (helyi
ujsagban torténd) tajékoztatasban valo kozremikodés

A szolodltatdst igénybe vevék kore:
A telepiilési onkormanyzat és intézményei

A feladatellards rendszeressége:

A fenntarto6 utasitasai alapjan, 6sszehangolva a tanyagondnoki szolgaltatas személyes
szolgaltatast jelent6 alapfeladataival.

KOZOSSEGI FEJLESZTES

Onkormdnyzati informdciok Kozvetitése a lakossde részére

A fenntarto altal meghatarozott k6z6sségi programokrol valo tajékoztatas a lakossag
részére, szorolapok kiosztasa, 6szténzés a programokon valo részvételre.

111/4 - A tanyagondnoki szolgalat altal nyujtott egyéb szolgaltatasok

A tanyagondnoki szolgalat a gépjarmiivel a személyes szocialis segitségnyujtast végezve
egyuttal részét képezi annak a kozlekedési rendszernek, amelynek révén a helyi lakossag
altalanos sziikségleteinek Kielégitését az emberek szallitasaval segiti. A tomegkozlekedés
elégtelensége (ritka jaratok, vasutallomasok és a volanbuszok megalloinak tavolsaga) okot
ad a tanyagondnoki tevékenységi kor kozlekedési szolgaltatasokkal torténd bovitésére
egyéni igények esetén.



A szolgaltatast igénybe VeVG:

A kiilteriileti lakosok., akik szamara a kozlekedés mas modon torténé megoldasa aranytalanul
nagy terhet jelentene.

A feladatelldras rendszeressége:
alkalomszertien, 6sszehangolva az alapellatasi feladatokkal.

I11/5 - A tanyagondnoki szolgaltatas tovabbi jellemz6i

A tanyagondnoki tevékenység telepiilésen beliili és telepiilésen kiviili feladatellatast
egyarant feltételez. A tanyagondnoki feladatok ko6ziil néhany esetben (hazi segitségnyujtas
egyes elemei, informacioszolgaltatas, kozosségi rendezvények szervezése) nélkiilozhetd a
gépjarmii hasznalata, de a szolgaltatas elemeinek tulnyomo tobbsége a gépjarmii igénybevételével
lathato el. Tervezett gépkocsifutas havi szinten 1000-1500 km koz6tt tervezhetd.

A fenntartd, a tanyagondnok és a helyi kozosség szamara egyarant fontos, hogy a tanyagondnoki
szolgalat teljesitményét, hatékonysagat ismerje. A tanyagondnoki szolgalat a felsorolt
tevékenységek mellett, a f6 tevékenységi korokbe nem sorolt egyéb — szintén téritésmentes —
szolgaltatast nyujthat. llyen tevékenység lehet példaul a részvétel onkormanyzat intézmény
miikodtetésében, szallitasi (személy, teher) szolgaltatas nyujtasa az igazgatasi, valamint az
6vodai és az iskolai oktatasi és nevelési feladatok ellatasahoz.

111/6 - Mas intézményekkel valé egyiittmiikodés modjai

A tanyagondnok feladatai ellatasa soran kapcsolatot tart:
a) az onkormanyzattal a polgarmester tjan;

b) a Polgarmesteri Hivatallal a jegyzé utjan;

c) az oktatasi intézmények vezetdivel

d) ateriletileg illetékes csaladgondozojaval

e) a védondi szolgalattal

f) a haziorvosi szolgalattal

IV. rész
Az ellatas igénybevételének médja, rendszeressége és megsziinése

1. A lakosok valamely tanyagondnoki szolgaltatas iranti igényeiket a tanyagondnoknal
személyesen vagy telefonon tehetik meg.

2. A polgarmesternél személyesen vagy irasban.

3. A tanyagondnoki szolgaltatasra igényt tartdé személy a telepiilésen beliili szolgaltatasi
igényét minimum 2 munkanappal elébb bejelentheti és egyeztetheti, a telepiilésen kiviili
szolgaltatasi igényét pedig 3 munkanappal elobb kell bejelentenie és leegyeztetnie. Az
igények kielégitése egyrészt a bejelentés sorrendjétol, masrészt a bejelentett probléma
fontossagatol fligg.

A tanyagondnoki szolgaltatas soran az igények teljesitésének mérlegelésekor tigyelni kell arra, hogy
az id6ben is rendszeres, kdzvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo alapellatasi feladatok nem
sériilhetnek, valamint a gazdasagossag szempontjanak figyelembevételével kell donteni.



A szolgaltatasok rendszeressége:

A tanyagondnok minden munkanapon rendszeresen és folyamatosan latogatja az ellatasi teriiletet. A
teriilet bejarasa soran meg kell gy6zddni az ott €16k helyzetérol és folyamatosan figyelemmel kell kisérni
a szolgaltatasokra vonatkozo igényeket. A szolgaltatasok rendszeressége minden esetben az egyéni
sziikségletek, igények figyelembevételével valtozik.

A szolgaltatas igénybevételének lehetséges megsziinése:

+ aszolgaltatas megsziinik az igénybe vevo kérésére
» afennallé probléma megsziinik

» az igénybe vevé tanyagondnoki korzet hataran kiviil létesit lakohelyet
(életvitelszertien korzeten kiviil koltozik)

» azigénybe vevo halalaval.

V. rész
A tanyagondnok és az igénybe vevo kozotti kapcsolattartas modja

Az ellatast igénybe vevOvel a tanyagondnok folyamatosan kapcsolatot tart. Ennek lehetséges
modjai:
Személyes, kozvetlen tajékoztatas:
e személyes kapcsolattartds, amely az ellatott lakasan, vagy a GTU Nonprofit Kft. (2217.
Gomba, Kossuth tér 21.) irodahelyiségében torténik,

o telefon igénybevételével (tanyagondnok mobilszama: +36 20 495 2659),
e lizenethagyassal, mely torténhet a Polgarmesteri Hivatal szocialis- vagy gyamiigyi el6adoinal.

Altalanos, kozvetett tajékoztatas:

A tanyagondnoki szolgaltatasokrol szolo altalanos tajékoztatast a helyben szokasos
modon kell kozzétenni:
- hirdetményben, a szokasos helyeken,

- a helyi Gjsagban (Kenyeres kerti kronika, megjelenik 1100 példanyban),

- az 6nkormanyzat honlapjan. (www.gomba.hu)

Eseti, kozvetlen tajékoztatast nyajtanak:

. a tanyagondnok (munkaidejében személyesen és mobiltelefonon)

. a Polgarmester Hivatal dolgozoi (ligyfélfogadasi idoben személyesen és telefonon,
irasban)

. a polgarmester (félfogadasi idejében személyesen)

A tanyagondnoki szolgaltatasok kozzétételének modja:

A tanyagondnoki szolgaltatasokrol szolo tajékoztatast a helyben szokasos modon kell

kozzétenni:
. hirdetményben a k6zség hirdetétablain,
. helyi rendezvényeken: pl.: kozmeghallgatason

. a helyi ajsagban



. személyesen, éldszoban: a polgarmester, a szolgaltatast végzo, illetve a
képvisel6-testiilet tagjai, valamint a hivatali dolgozok tjan.

A tanyagondnoki szolgaltatassal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség

A szolgaltatasokkal, és a felmeriild problémakkal kapcsolatban tajékoztatast a
polgarmester, valamint munkaidejében a tanyagondnoki szolgaltatast végzo, illetve a
Polgarmesteri Hivatal dolgozoi adnak. A tajékoztatas alapja a szakmai program, illetve a
tanyagondnoki szolgalatrol szo16 helyi rendelet.

A kapcsolattartas lehetséges modjai:

e Személyesen: a tanyagondnoki szolgaltatassal valé kapcsolattartisra az esetek
tobbségében az igénybevételkor keriil sor. Az igénybevétel dokumentalasa az adott
szolgaltatas elvégzésének elismerését igazold szolgaltatasnaplonak az igénybe vevé
részérdl torténd alairasaval torténhet.

o Irasban: rendszeres ellatasi igényét, észrevételeit és esetleges panaszait az ellatottak
irasban is jelezhetik a szolgaltatast végzének.

e Telefonon: a tanyagondnok szamara biztositani kell a telefonon térténé mobil
elérhetséget, hogy az igénybe vevok tavollétében is jelezni tudjak szamara
sziikségleteiket.

VI. rész

Az ellatottak és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

Az ellatottak és az ellatast végzok jogaival kapcsolatosan az Szt. ide vonatkozo rendelkezéseit kell
mérvadonak tekinteni.

Az ellatottak altalanos jogai:

A tanyagondnokok tevékenységiiket csak az ellatasban részesiilok személyes jogainak
tiszteletben tartdsaval végezhetik.

A tanyagondnoki szolgalat ellatasat igénybe vevonek joga van szocidlis helyzetére, egészségi
¢s mentalis allapotara tekintettel a szolgalat altal biztositott teljes korii ellatasra.

Az ellatast igénybe vevot ért sérelem, méltanytalansag orvosldsa céljabol fordulhat a
tanyagondnokhoz, szakmai vezetdként a jegyz6hoz. Munkakorének megfeleléen a
tanyagondnok kdteles a tudomasara jutott panaszos tigyben a sziikséges intézkedést megtenni.

Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével
kapcsolatos titokvédelem.

Az ellatast igénybevevo adataihoz csak az arra jogosultak — a tanyagondnok, a szakmai vezet6,
¢s az adatigénylésre jogosult szervek - férhetnek hozza.

A tanyagondnok jogviszonyaval kapcsolatos munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd gondoskodik
arrol, hogy a tanyagondnok munkajuk soran a titoktartast és az informaciok felelos kezelését
betartsa.



A szocialis szolgaltatast végzdk jogai:

A szocialis agazatban foglalkoztatottak esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez
kapcsolodo megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltosadgukat és személyiségi
jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfelel6 munkavégzési
koriilményeket biztositson a szamukra.

VILI. rész
Egyéb - a tanyagondnoki szolgaltatas fenntartasaval kapcsolatos - eléirasok

Személyi feltételek:

A GTU Nonprofit Kft. a tanyagondnoki szolgalat ellatasahoz megfeleld kategoriaju jogositvannyal
rendelkezé 1 foallasu alkalmazottat alkalmaz. A feladatokat a tanyagondnok heti 40 6ras munkarendben
latja el, melynek 20%-a kotetlen munkaid6. A tanyagondnoknak a kotetlen munkaidejével el kell
szamolnia.

A kozalkalmazott munkakére: tanyagondnok, kdzvetlen felettese a GTU Kft. iigyvezetdje

Szervezeti informaciok:

A szolgalat a GTU Nonprofit Kft-n beliil egy, az 4gazati jogszabalyban meghatarozott képesitési
kovetelménynek megfeleld tanyagondnokkal mitkddik.

Jogok, kotelességek meghatarozasa:

e A tanyagondnok koteles elvégezni a fenntart6 altal finanszirozott, munkakor betoltéséhez
sziikséges tanyagondnoki alapképzést. A tanyagondnoki szolgaltatast végzé koteles a
munkaltatd altal tamogatott kotelezd tovabbképzéseken részt venni.

e A tanyagondnoki szolgaltatast végzé szamara lehetdséget kell biztositani — a
feladatellatashoz sziikséges — ko6zosségi Osszejoveteleken vald részvételre, a Szakmai
szervezetekkel és  mas intézményekkel torténé kapcsolattartasra. A tanyagondnoki
szolgaltatast végz6 koteles a szocialis szolgaltatast végzé munkatarsakra vonatkozo etikai
szabalyokat betartani.

¢ A tanyagondnoki szolgaltatast végz6 koteles minden munkanapon, illetve a munkaidén tali
munkaba rendelés esetén az eldirt idoben munkara jelentkezni munkavégzésre alkalmas
allapotban.

e A tanyagondnoki szolgaltatast végzé esetleges egészségiigyi allapotvaltozasat koteles
munkaltatojanak mielébb jelenteni, hogy helyettesitése megoldhaté legyen. Ez kiilongsen
vonatkozik a gépjarmiivezetés aloli felmentésre, amennyiben esetleg mas feladatok
ellatasaban az emlitett problémak miatt nem akadalyozott.

Pénzkezelés:

Az arubeszerzéssel, bevasarlassal, postai befizetéssel, gyogyszerkivaltassal kapcsolatos feladatoknal a
tanyagondnok atvételi elismervény fejében veszi at a vasarlasi eldleget, melynek maradvanyat a vasarlas
befejeztével ismét atvételi elismervény fejében adja vissza. A tényleges kiadasokrdl nyugta alapjan
szamol el a szolgaltatast igénybe vevonek. Az elszamolas megtorténtét az igénybe vevo az aldirasaval
igazolja.



Adminisztracio:

A tevékenység naplot, menetlevelet vezet. A tevékenység naplot és a menetleveleket negyedévente a
jegyzo6 ellendrzi.

A tanvagondnok helyettesitése:

A fenntarté a tanyagondnok tavolléte esetén is koteles a feladatot képzett munkaerével ellatni az
adott évben el6irt munkaorak teljes mennyiségében. A tanyagondnokot szabadsag, betegség vagy egyéb
torvényes tdvolmaradds miatti helyettesitésér6l GTU Nonprofit Kft. igyvezetdje esetileg gondoskodik.
A helyettesités lehetséges modjai:

- akkreditalt képzésen tanusitvanyt szerzett helyettes tanyagondnokkal vagy

- afoldrajzilag elérhet6 legkozelebbi teleptiléssel kotott egytittmiikodés alapjan az ott
dolgozo6 tanyagondnok igénybevételével, illetve

- atanyagondnoki alapképzésnél magasabb iskolai végzettséggel rendelkezo
szocialis/human képesitéssel rendelkez6 személy feladatellatasaval.

- sziikség esetén az 6nkormanyzat gépkocsivezetéjével, aki Kizardlag a sziikséges
szallitasi feladatokat latja el.

Targyi feltételek:

A tanyagondnok a jelentkezd feladatokat a GTU Nonprofit Kft. tulajdonaban 1évé, és a tanyagondnoki
szolgalat feladatainak ellatasara is rendelkezésére allo jarmii (NJA-464 frsz-, 9 személy szallitasara
alkalmas OPEL VIVARO tipust gépikocsi) segitségével latja el.

A gépkocsit a GTU Nonprofit Kft. iigyvezetdje altali kiilon engedélyével rendelkezé/felhatalmazott
személyek vezethetik. A gépkocsik allagmegovasaért, szervizeléséért, napi karbantartasaért és

rendszeres tisztitasaért a tanyagondnok felel.

A részletes gépjarmiikezelési szabalyzatot a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Gépkocsikezelés:

o A feladat elvégzéséhez sziikséges gépjarmiivet zart helyen kell tarolni. A tanyagondnoki
szolgaltatast végz6 koteles a gépjarmiivet hasznalat utdn minden nap ezen a helyen
leallitani. A tanyagondnoki szolgaltatast végz6 koteles a gépkocsit rendben, tisztan
tartani, a szervizigényt figyelemmel kisérni (km-o6raallas).

e A tanyagondnoki szolgaltatast végzé tevékenységének, a Szolgaltatasok
igénybevételének dokumentalasara az eldirt és erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyt hasznalja.

e A tanyagondnok jogosult a szolgaltatassal kapcsolatos iratokba betekinteni és a
tanyagondnoki gépjarmi mellett a feladatellatasahoz sziikséges egyéb, a szolgaltatast
fenntarto rendelkezésére allo eszkozoket is hasznalni (szamitogép, internet, telefon stb.).

A tanyagondnok tevékenységének, a szolgaltatasok igénybevételének dokumentalasara az
alabbi dokumentumokat hasznalja:

» gépjarmii menetlevele
» Magyar Falu és Tanyagondnoki Szovetség altal ajanlott szolgaltatasi naplo.



Zaradék:

Gomba Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete a  /2023.(1l. 09.) szamu
hatarozataval a szakmai programot elfogadta

Gomba, 2024.majus 16.

Jakab Laszl6 Imre
GTU Nonprofit Kft.
ligyvezetd



A tanyagondnoki szolgalat szakmai programjanak 1. melléklete
Belteriileti térkép kivonat
L. belteriileti egység: Felséfarkasd

I1. belteriileti egység: Tetepuszta
I11. belteriileti egység: Topart

Felsofarkasd

Gomba Kozseg

Tetepuszta

¥




A tanyagondnoki szolgalat szakmai programjanak 2. melléklete

A TANYAGONDNOKI GEPJARMU
KEZELESI SZABALYZATA

Jovahagyta:

Jakab Laszl6 Imre, ligyvezetd

Gomba, 2024. majus 16.
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2. Az lizemanyag ¢és alkatrész, segédanyag vasarlas modja a Térsasag tulajdondban 1évo
jarmi(vek) esetén

3. Menetlevél, tevékenységnapld vezetése
4. Takaritas és tisztantartas a GTU Nonprofit Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmii(vek) esetén
5. KRESZ szabalyok betartasa

6. Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltség a Kft. tulajdonaban 1év6 gépjarmii
esetén

7. Rendkiviili esemény

8. Kartéritési felelsség a Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmii(vek) esetén



Tarsasag neve: GTU Kozhaszni Nonprofit Kft.
Székhely: 2217. Gomba, Kossuth tér 21.

GEPJARMU ADATAI: OPEL VIVARO-B 1598m3 (Rendsziama: NJA-464)

Elsé nyilvantartasba vétel idépontja: 2015.10.22. Uzemanyag tipusa: GAZOLAJ
Alvazszam: WOLJ7F602GV 603344 Szin: fehér
Motorszam: RO9MH413C000284 Miiszaki érvényessége: 2023.10.22-ig

Jelen szabalyzat a GTU Kft. tulajdonaban és hasznalataban 4ll6 tanyagondnoki gépkocsi iizemeltetési
¢és hasznalati rendjét tartalmazza.
1. A gépjarmii(vek) nyilvantartasa
A gépjarmi(vek)rél egyedi nyilvantartast kell vezetni, amelynek a kdvetkezoket tartalmaznia:
e a gépjarml tipusa, forgalmi engedély szama, forgalmi rendszdma, motorszama,
alvazszama, alapnorma (fogyasztasi norma);
e a gépjarmil tartozékai;
e a biztositasok adatai (kotelez6 €s Casco modozat, ha van);
e a gépjarmi hasznalatanak modja;

e amennyiben utnyilvantartasi kotelezettség all fenn, annak vezetési modja.

2. Az iizemanyag és alkatrész, segédanyag vasarlas modja a Tarsasag tulajdonaban 1évé
jarmiivek esetén
A telephelyen az aktualis tankolast rogziteni és adminisztralni kell.
Ha az alkatrész, egyéb segédanyag vasarlast intéz6 személy sajat pénzébdl intézte a vasarlast,
akkor koteles gondoskodni a szdmlanak a Kft. pénztaraba torténd eljuttatdsarol, ahonnan az
anyagszamla ellenértéke kifizetésre keriil, ha azt az részlegvezetd vagy az ligyvezeto leigazolta
részére.
3. Menetlevél és tevékenységnaplo vezetése
A tanyagondnoki gépjarmt esetében napi menetlevelet kell vezetni, amely koételezd elbiras. Az
menetlevélen fel kell tiintetni NAPI SZINTEN a gépjarm tipusat, forgalmi rendszamat, tovabba a
fogyasztdsi normat. A menetlevélen tovabba fel kell tiintetni az év elsé és utols6 napjén a
kilométerora allasat, tovabba a napi mozgasokat is adminisztralni sziikséges.

A menetlevélnek tartalmaznia kell:

- az utazas id6pontjat,
- az utazas céljat (honnan-hova tortént az utazas),
- a felkeresett partner(ek) megnevezését,

- a kdzforgalmu utvonalon megtett kilométerek szamat.

A tevékenységnaplénak tartalmaznia kell:



- Napi datumot,

- Szolgaltatas kezdetének idépontja,

- Szolgaltatas befejezésének idépontja,

- Szolgaltatassal 6sszefliggésben megtett kilométer,

- Szolgaltatast végzo neve (ha nem azonos a falu- vagy tanyagondnok személyével),

- Szolgaltatas id6tartama (6ra, perc),

- Tevékenység, Szolgaltatast igénybevevok szdma, Szolgaltatast igénybevevok neve, Szolgéltatast

igénybe vevok aldirasa

Kitéltési utmutato a falu- és tanyagondnoki szolgaltatds tevékenységének nyilvantartasahoz

1. A nyilvantartast a szolgaltatas minden napjan, kiilon lapon kell vezetni.

2. A fenntarto altal megbizott, meghatalmazott személynek aldairasaval kell igazolnia az adott napi
teljesitést.

3. A szolgaltatdassal osszefiiggesben megtett kilométer azt a tavolsagot jelenti, melyet a falu- vagy
tanyagondnok az egyes szolgaltatasok soran a szolgaltatashoz hasznalt gépjarmiivel megtett. Nem
tiintetheté fel ezen sorban a szolgaltatason kiviil megtett kilométer (vagyis azon tavolsag, melyen a
gépjarmiivet nem a szolgaltatdst végzo, vagy az ot helyettesiteni jogosult személy hasznalja).

4. A tevékenység bejegyzése esetén torekedni kell a tomér, informativ koézlésre; azonos
tevekenységeknél torekedni kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése soran hasznalhato
az Emberi Eroforrdasok Minisztériuma honlapjan kozzétett kodrendszer is, ennek hasznadlata azonban
nem kotelezo.

5. A szolgaltatast igénybevevik szamat és nevét értelemszeriien nem kell kitolteni, amennyiben a
szolgaltatas jellege miatt erre nincs lehetoség (pl. falunap szervezése).

6. Amennyiben a szolgaltatast valamely intézmény (pl. telepiilési onkormdanyzat) veszi igénybe, a
szolgaltatast igénybevevo nevénél az intézményt kell feltiintetni. A szolgaltatast igénybevevok szamat
ebben az esetben nem kell kitolteni.

7. Amennyiben a szolgdltatas nyujtisa rendszeresen, ugyanazon személyi kor részére torténik (pl.
naponta iskolasok iskolaba szallitasa, vagy hetente gyogyszer feliratisa, recept kivaltasa), a
szolgaltatast rendszeresen igénybevevékrol kiilon lista készitheto, melyet a szolgaltatis minden
ismétlodésekor sziikségtelen ujra elkésziteni. Ilyen esetben az adott napon a szolgadltatdst
igenybevevoket csupan a szolgaltatdst igénybevevok szamandal kell feltiintetni. A konkrét személyek nevét
az egyes szolgaltatasi alkalmakkor ebben az esetben sem az adatlapon, sem a kiilon vezetett listan nem
kell feltiintetni.

8. A szolgaltatast rendszeresen igénybevevok listdajan fel kell tiintetni, hogy az adott személy mely
idészakban volt rendszeres igénybevevdje a szolgaltatasnak.

9. Az 5., 7. pontnal, valamint a kiskoru és gondnokolt személy igénybevevd esetén mellozheto az
alairas.

4, Takaritas és tisztantartas a GTU Nonprofit Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmii esetén
A gépjarmi hasznalata sordn a vezetd koteles a gépjarmii belsd terét tisztan tartani. A
gépjarmiiveket sziikség szerint — de legfeljebb hetente (lehetéleg minden péntek) — Kiviil és
beliil tisztitani kell. A tisztitdis megléte heti/havi rendszerességgel ellenérzésre keriilhet. A
rendszeres takaritas elmulasztisa fegyelmi vétségnek mindsiil. Elsé esetben szobeli
figyelmeztetésben részesiil az illetd. Sulyosabb esetben irdsbeli figyelmezetés is alkalmazhato,

amely az tigyvezet6 hataskore.

5. KRESZ szabalyok betartasa



A gépjarmli hasznalata kozben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabalyokat, azok
megszegéséért személyes €s anyagi feleldsséggel tartozik.

6. Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltség a Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmii
esetén
A gépkocsi vezetdje minden esetben koteles meggy6z6dni az altala hasznalt eszk6z miiszaki
allapotardl szemrevételezéssel. Amint olyat tapasztal, amely balesetveszélyes lehet akkor azt
koteles megsziintetni illetve jelezni kozvetlen felettesének. A miiszaki vizsga lejaratanak
ellendrzése az eszkoz hasznaléjanak felel6ssége.

7. RendKkiviili esemény
Rendkiviili esemény bekovetkeztekor (pl. baleset) a részlegvezetdt illetve az iigyvezetét is

haladéktalanul értesiteni kell és az eseményrol feljegyzést kell késziteni.

A gépjarmiiveket az igénybevételt kovetéen, vagy hasznalaton kiviil, minden esetben a GTU

Nonprofit Kft. székhelyén kell tirolni.(a rendezvényhaz udvardn a kijelolt helyen)

A személygépkocsi hasznalata soran a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,jo gazda
gondossagaval” kezelni.
8.  Kartéritési felelosség a Kft. tulajdonaban 1évé gépjarmii esetén

A gépjarmii vezetéje a gépjarmiiben altala okozott szindékos karokért a GTU Kft. részére
kartéritési felelosséggel tartozik. Ebben az esetben a gépjarmiivet hasznalo, az altala a
gépjarmiiben okozott sériilés javitasi koltségeinek 100 %-at koteles a GTU Kft. részére
megtériteni. Az Osszes felmeriild javitasi koltséget, a Tarsasag a gépjarmiivet hasznalo részére
kiszamlazza illetve a havi munkabérébdl levondsra keriil. Esetlegesen casco biztositassal
rendelkezd gépjarmi esetén, ha bizonyithatdan szandékos karokozas tortént ,akkor ennek mértéke
is a karokozo részére kiszamlazasra illetve a havi munkabérébdl levonasra keriil. Azonban
rendkiviili esetben — az egyedi koriilmények mérlegelése utan — az ligyvezetd a pénzbeli

kartéritéstol eltekinthet.

Jelen szabalyzat elfogadasra keriilt 2024. majus 16-an. A szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a

hatalyos Ptk. szerint jar el a GTU Nonprofit Kft.

Gomba, 2024. majus 16.

Jakab Laszl6 Imre
ligyvezetd



